Administrativ medarbejder

Har du flair for administration, og kan du fa de lase ender til at né@ sammen? Kan du
godt lide at fa orden pa tingene, og har du mod pa et alsidigt frivillig-job med mange
bolde i luften? Sa er jobbet som administrativ medarbejder hos Fyns Valgmenighed
noget for dig!

Dine opgaver

Som administrativ medarbejder far du ansvar for en reekke nggleopgaver i kirkens
liv, og dit arbejde vil veere yderst veerdsat. Dine opgaver kunne f.eks. veere at
varetage opgaver omkring:

- Oprettelse af gudstjeneste-planer

- Varetage indkab og lokalebooking

- Foare kirkebog

- Vedligeholde vores interne databasesystem
- Uploade praedikener til hiemmeside

Din arbejdstid vil blive aftalt med din naermeste leder.

Vi tilbyder

Som frivillig i vores frivillig-stab, tilbyder vi dig oplaering og sparring indenfor
administration. Du far gode muligheder for faglig savel som personlig udvikling i et
keerligt og trygt arbejdsmilja.

Du bliver inviteret med pa LederOase, lederdage i kirken, samt feelles stabs-dage,
hvor bade feellesskab og faglige input er i hgjsaedet. Du bliver en del af et sjovt og
energisk team, og du far et sjeeldent indblik i, hvad det vil sige at VAERE og
UDVIKLE kirke.

Pa kontoret er vi 3 faste medarbejdere - og forhabentligt ogsa snart flere
medarbejdere pa Frivillig-stab. vi glaeder os til at hare fra dig.

Er du interesseret?
Kontakt Christoffer Hgjlund, christoffer@fynsvalgmenighed.dk
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